
テレビ会議の計画を作ろう！  年  組  名前（            ） 

―会議進行計画編― 

 
◆テレビ会議進行計画をつくろう！ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

１．参加校の会議前の授業や会議場の様子など、よく相談 
してやらないと本番であわてることもあるだろうな・・

２．緊張するだろうからジャンケンなどリラックスできる 
  ゲームもスタートでやってもいいな・・・ 
３．発表の一部をクイズにして出題すると、相手も発表を 
  ワクワクして聞いてくれるかな・・ 
４．クイズの回答は三択だと全員参加できるし、色紙で答 

えると、どの答えが多いかよく分かるね。 
５．動きが遅れるなど、余裕のある計画が必要だよね。 

 
◆会議進行表 

 会議の流れ 会議の内容 時 間 
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